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Presentacion electréonica de Tramites ante la Direcciéon de Registro

Publico del Derecho De Autor

A partir del 3 de noviembre del 2020, se amplia la cobertura de atencién por
correo electrénico en situacion de contingencia de la Direccién del Registro
Publico del Derecho de Autor, a fin de no saturar el actual y atendiendo a la
creciente demanda de solicitudes de registro.

Por otro lado, se ponen a disposicion de todos los usuarios los siguientes
correos:

1.

Para recibir inicamente solicitudes de registro de obras, fonogramas,
videogramas o edicion de libro, de acuerdo al formato establecido en
cada caso.

obra.contingencia@cultura.gob.mx

Para recibir Gnicamente solicitudes de registro de contratos:
contrato.contingencia@cultura.gob.mx

Para el registro de todos los tramites de la Subdireccion de Sociedades
de Gestién Colectiva y Anotaciones Marginales, que consisten en:

l.

L.
.
V.
V.
VI.
VIL.
VIIL

IX.

Registro de Poderes y Mandatos en Derechos de Autor.

Registro de Documentos de Sociedades de Gestion Colectiva.
Solicitud de Correccion de errores de transcripcion o de otra
indole directamente imputable al RPDA.

Solicitud de Expedicion de Duplicado del certificado de
inscripcion o de la constancia del registro en el RPDA.

Solicitud de Anotacién Marginal en el RPDA.

Solicitud de Antecedentes Registrales en el RPDA.

Solicitud de Apertura de Sobre para comprobar la identidad del
autor de una obra inscrita bajo seudénimo.

Registro de Poder para la Gestion Individual de Derechos
Patrimoniales.

Registro de Pactos o Convenios celebrados por las Sociedades
de Gestién Colectiva.

sociedades.contingencia@cultura.gob.mx
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Guia para la Presentacion Electronica de los tramites de la Di reccién
de Reservas de Derechos

El Instituto Nacional del Derecho de Autor, atendiendo las disposiciones
que se han emitido para las dependencias y organismos de la
Administracion Publica Federal en torno a la pandemia ocasionada por el
virus COVID19, ha expedido diversos Acuerdos en losque se ha establecido
la suspension de los términos y plazos por el que se reciben
electronicamente las solicitudes de renovacion de reservas de derechos al
uso exclusivo, por causa de fuerza mayor, de nanera especial y temporal,
ante la Direccion de Reservas de Derechos del Instituto Nacional del
Derecho de Autor; ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que
se continua con la suspension de los plazos y términos legales en el
Instituto Nacional del Derecho de Autor por causade fuerza mayor, para
ampliar la recepcién de tramites, entre otros.

En este sentido, la Direcciéon de Reservas de Derechos ha posibilitado la
presentacion de las solicitudes de sus tramites mediante correos
electrénicos o bien, mediante herramientas tecnoldégicas en linea, asi
como su correspondiente tramitacidny entrega. Asimismo, ha establecido
diversas medidas para prevenir contagios y salvaguardar la salud e
integridad del publico usuario y del personal del Instituto.

A continuacion, se detallan dichos procedimientos:
Tramites electronicos previamente establecidos:
Para evitar la propagacion de contagios, la Direcciéon de Reservas de
Derechos continuara recibiendo electrénicamente solicitudes de los
siguientes tramites:

K Solicitud de Renovacién de los Plazos de Proteccién que

Amparan los certificados de Reserva de Derechos al Uso
Exclusivo a través del correo electroénico
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renovacion.reservas.contingencia@cultura.gob.mx, conforme a
lo dispuesto en el ACUERDO por el que se reciben
electronicamente las solicitudes de renovacién de reservas de
derechos al uso exclusivo, por causa de fuerza mayor, de manera
especial y temporal, ante la Direccion de Reservas de Derechos
del Instituto Nacional del Derecho de Autor, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 25 de agosto de 2020, el cual
puede ser consultado en:
http://www.indautor.gob.mx/documentos/informaciedsficial/e
solicitudes-renovacion.pdf. Asi como otro diverso publicado el 30
de noviembre pasado:
http://www.indautor.gob.mx/documentos/informacien
oficial/2020 11 _30 MAT _cultura.pdf

Cabe senalar, que las reservasde derechos cuyo vencimiento sea
en 2021 contaran con un mes antes y un mes posterior a la fecha
del vencimiento de éstas, para presentar electronicamente su
solicitud de renovacién, atendiendo el proceso establecido en el
primer Acuerdo antes mencionado, esta periodicidad tiene su
fundamento en el articulo 191 de la Ley Federal del Derecho de
Autor. Por ejemplo, si una reserva vence el 15 de febrerotiene del
15 de enero al 15 de marzo para presentar electronicamente su
renovacion.

X Dictamen Previo sobre la Procedencia de una Reserva de
Derechos, en sus modalidades A, B y C haciendo uso de la
herramienta denominada “solicitud de dictamen previo”,
accesible en:
https://www.serviciosindautor.cultura.gob.mx/sodip/index.php

K Asignacion de Digito Identificador ISBN, a través de la siguiente
direccion electrénica:https://isbnmexico.indautor.cerlalc.org
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Para editores con numeros ISBN ya asignados, deberan ingresar
a procesar sus solicitudesutilizando su usuario y contrasena para

acceder al mismo.

En el caso de nuevos editores, deberan procesar conjuntamente
su alta en el Padréon de Editores, para mas informacion visite:
http://www.indautor.gob.mx/isbn/procesos.htmi

Ver video tutorial
https://www.indautor.gob.mx/videos/notiautor/Tutorial
Alta.mp4.

Cabe mencionar que, se ha establecido el correo
isbnmexico@cultura.gob.mx para recibir todas las solicitudes de
actualizacién de datos.

En el caso de que se genere un requerimiento a una solicitud
tramitada en al Agencia Nacional de ISBN, el desahogo
correspondiente debera remitirse al correo que se sefala en el
propio cuerpo del requerimiento.

X Obtenciéon del Numero Internacional Normalizado para
Publicaciones Periddicas (ISSN), este tramite se puede realizar en:
https://www.agenciasindautor.cultura.gob.mx/issn/index.php#lo

gin.

En el caso de tramites ya iniciados en los que se requiera enviar
informacion y documentacion adicional, éstas deberan remitirse
al correoissn.seguimientos@cultura.gob.mx.

La recepcidon, seguimiento, desahogo y cualquier requerimiento
relacionado con los tramites antes mencionados, se llevara a cabo
Unicamente por las vias previamente indicadas.
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Presentacion electrénica para Reservas de Derechos al Uso Exclusivo ,
anotaciones marginales, y copias certificadas:

A continuacién, se describe el procedimiento a seguir para llevar a cabo la
presentacion de solicitudes de Reserva de Derechos al Uso Exclusivg en
sus modalidades A, B y C; olicitudes de Anotaciéon Marginal en los
expedientes de Reservas de Derechos solicitudes de copias certificadas
ante la Direccion de Reservas de Derechos, asi como la presentacion de
los alcances y desahogos que correspondan a los requerimientos
realizados en seguimiento y atencién a cualquiera de los tramites antes
sefalados, de conformidad con lo dispuesto en el ARTICULO SEGUNDO
del ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se continlia con
la suspension de los plazos y términos legalesen el Instituto Nacional del
Derecho de Autor por causa de fuerza mayor, para ampliar la recepciéon de
tramites, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de octubre
de 2020:

1. Para cada tramite, el solicitante o su representante legal debera
requisitar y firmar de manera autéografa el o los formatos que
segun correspondan al tramite a presentar.

Para mayor informacion y obtencion de lasformas oficiales estan
disponibles para su descarga gratuita en el sitio de Internet
http://www.indautor.gob.mx/tramiteg-
requisitos/reservas/direccion_reservas.html

2. Los documentos originales y los anexos correspondientes se
escanearan en formato digital PDF (formato de documento
portatil), con Ila siguiente denominacion sefalada entre
paréntesis para su identificacion:

a) (Formato): Archivo que debera contener el formato oficial y,
en su caso, los formatos complementarios.
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b) (Comprobante de pago): Es aquel que emite la institucion
bancaria, mismo que debe contener los datos previstos la hoja
de ayuda respectiva conforme al tramite de que se trate, las
cuales se encuentran disponibles en la direccion electréonica
mencionada en el numeral 1 que antecede.

c) (Personalidad): De ser el caso, se debera acreditar la
personalidad del representante legal, adjuntando los
documentos que justifiquen tal caracter.

d) (ID): Identificacion oficial vigente del suscriptor de la soicitud,
y en su caso, de las personas que intervengan en la carta
poder, tales como: Credencial para votar, Cartilla del Servicio
Militar Nacional, Carta de Naturalizacién, Forma Migratoria,
Cédula Profesional, Pasaporte, INAPAM antes INSEN).

e) (Traduccién): Documentos traducidos al espanol.

f) (Anotacidén): En los tramites de anotacién marginal se debera
adjuntar -segun corresponda-los documentos que justifiquen
la modificacion del Nombre, Denominacién Social o Razén
Social del Titular; la transmisiéon del Derecho de conformidad
con la legislacion correspondiente, o los que acrediten la legal
existencia de la Persona Moral, cuando no la tenga
previamente acreditada en el expediente respectivo.

g) (Guia de mensajeria): En el caso de solicitudes que requieran
su remision en los Estados de la Republica Mexicana -
diferentes a la Ciudad de México,, el solicitante debera anexar
la imagen de la guia de mensajeria con los datos necesarios
para su envio.

Cabe mencionar que los documentos escaneados (PDF) deberan
estar completos y ser legibles, de lo contrario procedera el
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requerimiento correspondiente y, en caso de no darse su desahogo,
en tiempo y forma, se formulara el desechamiento de la solicitud.

3. Los archivos con las nomenclaturas anteriores se deberan anexar
al correo electrénicoreservas.copias.anotacion@cultura.gob.mx
senaldandose en asunto el titulo, nombre o denominacién que se
pretende reservar o de la ya otorgada, segun corresponda,
asimismo, en el texto del correo debera describir la informacién
de cada uno de los archivos adjuntos.

4. En el caso de que la capacidad de los archivos sobrepase la
medida permitida para el envio, el solicitante podra enviar
diversos correos para completar la informaciéon del tramite que
corresponda, siempre y cuando, sefale en el asunto con letras (A,
B, C, sucesivamente) para hacer saber que se trata de envios
subsecuentes.

5. El solicitante recibira en la cuenta de correo de envio una
respuesta electréonica automatica como acuse de la recepcion.

Es de aclarar que no seran procedentes -para los tramites en
cuestion- el envio de las solicitudes efectuados en cuentas de
correos diferentes alreservas.copias.anotacion@cultura.gob.mx

6. El personal de la Direccion de Reservas de Derechos llevara a
cabo larevision de losdocumentos presentados mediante correo
electréonico yemitira la respuesta correspondiente.

7. Se procedera a informar al solicitante por correo electrénico a la
cuenta de remision, que la respuesta a su tramite se encuentra
disponible, por lo que a través dela herramienta denominada
“CITAUTOR”
(https://www.serviciosindautor.cultura.gob.mx/citautdr/ podra
agendar una cita para recoger dicha respuesta en las
instalaciones del Instituto.
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No se podra entregar tramite alguno si no existe el comunicado
emitido por el Instituto antes mencionado y si no se presentala
confirmacion de la cita generada por el CITAUTOR el cual
requiere contar con el numero de tramite de proporcionara el
area correspondiente. Por lo que resulta inutil presentar si
cumplir estos requisitos.

8. En el supuesto de que se solicite la remision de la respuesta por
mensajeria y haya adjuntado la guia respectiva, el Instituto
procedera a su envio por ese medio.

9. En el caso de que la respuesta constituya un requerimiento, el
solicitante debera enviar el desahogo, mediante un escrito libre
firmado por éste o su representante legal, sefalando con los
datos de identificacion y los anexos que sean necesarios,
haciendo el escaneo correspondiente, reiniciando el proceso
mencionado en los numerales del 2 al 7 que anteceden, dentro
del plazo que se le haya establecido.

Los desahogos a los requerimientos emitidos en los diferentes tramites
relacionados con las reservas de derechos, previamente al 26 de marzo de
2020, deberan presentarse por el procedimiento antes descrito.

Se mantiene la suspension para la recepcion fisica de solicitudes de los
tramites correspondientes a esta Direccion de Reserva de Derechos asi
como las solicitudes enviadas por mensajeria.

Cabe mencionar que, es muy importante que cada solicitud de tramite se
presente por los medios indicados para facilitar su dictaminacion.
Tampoco es necesario que una solicitud se dirija a diferentes destinatarios
o cuentas de correo, ya que esto genera una saturaciéon de los correos y
actividades innecesarias que atrasan la atencién y substanciacion de
éstos.

Fin del documento.-------
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CitAutor

https://www.serviciosindautor.cultura.gob.mx/citautor/




